INSTITUTO NACIONAL
DE SAUDE, INOVACAO,
DESENVOLVIMENTO E

iNSIDE

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVIGOS E OBRAS

Regulamento do INSIDE - Instituto Nacional de Saude,
Inovagao, Desenvolvimento e Educagao com finalidade
de fixar parametros gerais a serem seguidos no ambito de
todos os procedimentos de contratacbes e compras para
atendimento dos servigos publicos pactuados nos
contratos de gestdo, tendo por norte aos principios
constitucionais que regem a administracao publica, a Lei
n® 14.133/2021 e as diretrizes decorrentes da decisao do
Supremo Tribunal Federal na ADI 1923.

Capitulo |
DISPOSIGOES GERAIS

Secao |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1°. Este Regulamento estabelece normas gerais sobre contratagbes pertinentes a obras,
servigos, compras e locagoes no ambito do INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao,
Desenvolvimento e Educagdao com o objetivo de garantir a observancia aos principios
constitucionais da isonomia e publicidade, e a assegurar a selecdo da proposta mais
vantajosa.

§1°. O INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao, Desenvolvimento e Educagéo, fica
dispensado da observancia do disposto neste Regulamento no caso de Contratagdo de
fornecedores ou prestadores de servigos com recurso proprio do Instituto, para fins de atender
as demandas administrativas.

§2° Também néao se aplica o disposto neste Regulamento as compras ou contratagdes de
pequeno valor, assim entendidas aquelas cujo valor global ndo ultrapasse R$ 3.000,00 (trés
mil reais), que serao objeto de pronto pagamento.

a) As compras e contratagées de pequeno valor ficam dispensadas de formalizagéo via
contrato, devendo, contudo, ser formalmente autorizadas pela diregao/administracio
da unidade em documento especifico e deverdao ser documentalmente comprovados
0s gastos.

Art. 2°. Para os fins dispostos no presente Regulamento entende-se por:

| — Compra: toda aquisicao remunerada de bens de consumo, drogas e medicamentos,
equipamentos, géneros alimenticios, materiais permanentes;

Il — Aquisi¢do: toda aquisi¢do remunerada de bens duraveis;

[l — Contratagao: toda contratagdo de pessoa juridica para prestagao de servigos para suprir
as necessidades do Instituto e das unidades de saude que gerencia, exceto contratagdes de
pessoal, o qual seguira o regulamento de contratagcdo de RH.
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IV — Valor Global: o valor de aquisigéo, nos casos de compras; o valor estimado para 12 (doze)
meses, Nos casos de servicos de prestagao continuada; ou o valor total do servigo contratado,
quando este durar menos de 12 (doze) meses;

Art. 3°. Para a realizagao dos procedimentos de Compra e Aquisicao sera utilizada a Cotagao
Prévia com fornecedores legalmente habilitados conforme exigéncias do art. 20°. Os
procedimentos deverao preferencialmente ser realizados através de plataforma eletrénica de
compras.

Art. 4°. Para a realizagao do procedimento de Contratagao, devera ser utilizado Procedimento
Seletivo de Contratagéo (PSC), composto por Termo de Referéncia (TR) e sua convocagao
sera divulgada previamente no site do INSIDE — Instituto Nacional de Saude, Inovacéo,
Desenvolvimento e Educacéo, www.inside.org.br, exceto se a opgao se der nos termos do art.
15, devendo ser respeitados os seguintes prazos minimos para apresentagédo de propostas,
contados a partir da divulgacdo do instrumento convocatério:

| - Minimo de 03 (trés) dias para Processos de Contratagdo que adote como critério de
julgamento, o melhor preco;

[l - Minimo de 05 (cinco) dias para Processo de Contratagdo que adote como critério de
julgamento a melhor técnica, a melhor combinag¢ao de técnica e preco.

§1°. Os prazos para impugnagao da convocagao do procedimento seletivo serdo de até 03
(trés) dias corridos, apods a divulgagédo do TR e abertura do PSC, devendo a impugnagao ser
protocolada por escrito, conforme indicado na convocacéao, podendo ser:

a) no local indicado pelo Instituto, preferencialmente no local da prestagéo do servigo ou da
entrega do bem;

§2°. Nos atos decorrentes da aplicagdo da convocagéo do PSC, cabem recursos no prazo de
03 (trés) dias corridos, a contar da intimagao/publicagao do ato impugnado.

§3°. Nos casos de contratagdo direta, regulados pelo art. 15 deste Regulamento, a
convocacgao sera realizada mediante a solicitagdo de propostas as empresas/fornecedores
cadastrados no Instituto ou, ndo havendo empresas/fornecedores cadastrados, podera o
Instituto, através de justificativa prévia que acompanhara o processo, realizar a contratagéo
direta de empresa/fornecedor ndo cadastrado.

Art.5°. Todos os valores, precos e custos utilizados nos processos de contratacao terdo como
expressao monetaria a moeda corrente nacional.

Art.6°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as
propostas, a mais vantajosa e que atenda aos principios da moralidade e boa-fé, probidade,
impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade
e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela adequagao aos objetivos
do Instituto.

Art.7°. Todo o processo de compras, aquisigdes e contratagcdes de que trata este regulamento
deve estar devidamente documentado e disponibilizado em plataforma eletrénica de
prestacdo de contas, a fim de facilitar o acompanhamento, o controle e a fiscalizagdo dos
contratos de gestao.

Paragrafo unico. O INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao, Desenvolvimento e
Educagao mantera os documentos do processo de compra, aquisicdo e contratacdo, seja
direta ou por PSC, incluindo os documentos elencados no art. 13 deste Regulamento,
arquivados na sua sede ou na respectiva unidade, sendo disponibilizada a versao digitalizada
na aba transparéncia de seu portal.
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Art. 8°. Compete a Diregao do INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagéo,
Desenvolvimento e Educacgao firmar:

| — Contratos e respectivos termos aditivos ou documentos equivalentes.
Il - Acordos e ajustes;

[l - Protocolos de intencao;

IV - Parcerias e patrocinios.

Art. 9°. Compete ao Diretor Presidente do Instituto e/ou a Diregdo Geral do Hospital:
| - Determinar e autorizar a abertura dos processos seletivos de contratagéo (PSC);
Il — Homologar o resultado do processo seletivo de contratagao (PSC):
[l - Aplicar san¢des.

Secaol ll

Das Obras e Servigos de Engenharia

Art. 10. Os processos seletivos de contratacédo (PSC) para a execugéo de obras e para a
prestacéo de servigos de engenharia obedecerdo ao disposto neste artigo e, em particular, a
seguinte sequéncia:

| — Projeto basico;
Il — Cronograma de execugéao das obras e servigos.

§1°. Havendo necessidade de modificagao no projeto basico, especialmente em relagdo aos
quantitativos de itens, exigéncias técnicas e alteracdo qualitativa, as mudancas deverao estar
registradas em nota técnica fundamentada, que sera submetida a aprovagao do setor técnico
competente.

§2°. Os contratos destinados a realizagao de obras e servigos de engenharia seguirdo os
regimes de execugao definidos no projeto basico.

Art. 11. No projeto basico de obras e servigos serdo considerados, principalmente, os
seguintes requisitos:

| — Seguranga;
Il — Funcionalidade e adequacéo ao interesse publico;
[l — Economia na execugéao, conservacao € operagao;

IV — Possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execugao, conservacao e operagao;

V — Adogao das normas técnicas, de saude e de seguranga do trabalho adequadas.

Paragrafo unico. O projeto basico deve contemplar no minimo: projetos, orgamento detalhado,
cronograma fisico-financeiro e responsabilidade do autor do projeto basico.

Art. 12. O disposto nesta secdo aplica-se também, no que couber, aos casos de contratos
oriundos de contratacao direta.
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Secao lll

Dos Servigos Técnicos Profissionais Especializados

Art. 13. Para os fins deste Regulamento, consideram-se servigos técnicos profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

| — Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos;

Il — Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

[l — Assessorias ou consultorias técnicas, de gestao, juridica, contabil, auditorias financeiras,
tributarias ou independentes, processamento de folha de pagamento e sistemas;

IV — Fiscalizag&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V — Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI — Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIl — Servigos de dire¢ao, gerenciamento, coordenagao e/ou supervisao Hospitalar.

Capitulo I
DO PROCESSO DE CONTRATAGAO, AQUISIGAO E COMPRAS

Art. 14. O procedimento de Contratagao, Aquisicdo ou Compra compreende o cumprimento
das etapas a seguir especificadas:

| - Solicitagcao de contratagido de servigos, compras ou aquisicao;

II - Justificativa da solicitagao de contratacdo de servicos, compras ou aquisi¢des;

[l - Indicagdo da modalidade, com a devida justificativa, no caso de contratagdes dos servigos,
se PSC ou Contratagao Direta, nos casos de compras e Aquisicdes, se cotagao prévia ou
compra e aquisicao direta;

§1°. Em havendo indicagéo do Presidente do Instituto e/ou da Diregdo Geral do Hospital pela
modalidade de contratagdo direta, devera ser realizada coleta de pregos entre os
fornecedores, previamente cadastrados, desde que justificado previamente, para
homologagdo do menor valor, ou melhor técnica ou combinagdo entre técnica e preco
constante em tal Convocacdo, mediante apresentagdo de propostas e documentos de
qualificagao que forem exigidos.

§2° Nao havendo empresas/fornecedores cadastrados, podera o Instituto, através de
justificativa prévia que acompanhara o processo, realizar a contratacao direta de
empresa/fornecedor ndo cadastrado.

§3° Podera o fornecedor/prestador de servigos, a qualquer tempo, realizar a solicitagao de
cadastro prévio junto ao INSIDE.

§4°. Em havendo indicagéo do Presidente do Instituto e/ou da Diregdo Geral do Hospital pela
modalidade de processo seletivo de contratagido, o processo sera remetido para confecgao
de Termo de Referéncia e convocagao do procedimento seletivo de contratagao, que devera
respeitar o disposto nesse Regulamento.
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§5°. O INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao, Desenvolvimento e Educacgao,
podera cadastrar fornecedores por meio de convocagao para credenciamento, tendo por
objeto a formagao do cadastro de fornecedores de bens e servigos.

Secdo |

Da Compra, Aquisicao ou Contratacao Direta

Art. 15. Podera ser realizada a compra, aquisicdo ou a contratagcdo direta, com base nos
fornecedores cadastrados no Instituto conforme previsto no artigo 4°, §3° nas seguintes
hipoteses:

| — Para obras e servigos de engenharia de valor global até 1% do valor mensal do Contrato
de Gestéao, desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a
obras e servigos de mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta
e concomitantemente;

Il — Para outras contratagbes de servigos, aquisi¢des e compras de valor global até 0,5% do
valor mensal do Contrato de Gestao, desde que nio se refiram a parcelas de um mesmo
servico ou compra de maior vulto que possa ser realizado de uma sé6 vez;

[l — Quando nao acudirem interessados no processo de contratacdo, compra ou aquisigao
anterior e essa nao puder ser repetida sem prejuizo para o INSIDE - Instituto Nacional de
Saude, Inovacdo, Desenvolvimento e Educagao na execucdo do Contrato de Gestao,
desde que mantidas as condicdes preestabelecidas;

IV — Quando as propostas apresentadas consignarem pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional;

V — Para a locagdo de imovel, quando as necessidades de instalacdo e localizacéo
condicionarem a escolha do imovel, desde que o prego seja compativel com o valor de
mercado;

VI — Na contratagdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo do
processo de contratacao anterior e aceitas as mesmas condi¢gdes do contrato encerrado por
rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao prec¢o, devidamente corrigido;

VIl — Para a aquisigdo de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira
necessarios @ manutencéo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for
indispensavel para a vigéncia da garantia;

VIII — Em situagdes de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada situagcéo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer o funcionamento da unidade e causar prejuizo ao
interesse publico, pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias, podendo ser prorrogado;

IX — Em situacdes de transicdo, quando estiver o Instituto a assumir a gestado de nova unidade,
podera contratar as empresas ja em atividade no local ou mesmo contratar novos prestadores
de servigos, a seu critério, em qualquer caso pelo prazo maximo de 120 (cento e vinte dias),
podendo ser prorrogado.
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Art. 16. A compra, a aquisi¢ao e a contratagcao direta também ficam autorizadas quando
houver inviabilidade de competicdo, em especial nas hipoteses de:

| - Aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que sO6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - Contratagao de servigos técnicos especializados, com profissionais ou empresas de
notoria especializagdo, nas hipéteses previstas no artigo 13.

Il — Nos casos de atrasos nos repasses por parte do Estado, vez que tal expediente limita
as condi¢des de Compra e Aquisi¢ao.

Secaol ll

Do Processo de Contratagao por Seletivo

Art. 17. O instrumento de convocagao do procedimento seletivo contera as seguintes
informagdes:

| - Objeto da contratagdo em descrigao clara e sucinta;

Il - Modalidade de contratacao;

[Il - Data, hora e local da sessao para a entrega da documentagao de habilitacdo técnica e
abertura das propostas;

IV - Procedimento, prazos e recursos;

V - Minuta do Termo de Referéncia;

VI - Anexos.

§1°. A fase externa da contratagado sera iniciada com a convocagao dos interessados por meio
de publicacdo do Instrumento de Convocacao no site do INSIDE - Instituto Nacional de
Saude, Inovagao, Desenvolvimento e Educagao ou em jornal de grande circulagéo na
regido da unidade hospitalar.

§2°. Em situagbes excepcionais em que poderdao prejudicar a concorréncia devido a
localizagdo das empresas em ambito nacional, assim como situagdes de calamidade publica,
podera ser dispensada a designagao de sessao para entrega de documentos e abertura das
propostas, hipétese em que os documentos exigidos para qualificagéo técnica junto com a
proposta poderao ser encaminhados via e-mail ou correio com aviso de recebimento.

Art. 18. O INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao, Desenvolvimento e Educacgao
nao pode descumprir as normas e condi¢des do instrumento de convocacéao, ao qual se acha
estritamente vinculada.

§1°. Qualquer empresa interessada em participar do procedimento de contratagdo podera
impugnar o instrumento de convocacgao por irregularidade na aplicagdo deste Regulamento,
protocolando o pedido até 02 (dois) dias antes da data fixada para a entrega das propostas.

§2°. Decaira do direito de impugnar o instrumento de convocagao o concorrente que nao o
fizer até o prazo definido no paragrafo anterior.

Art. 19. Nos processos de contratagao regidas por este Regulamento, poderdo ser utilizados
os seguintes critérios de julgamento:

| - Menor preco;
Il - Melhor técnica;
[l - Melhor combinacéo de técnica e prego.
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§1°. Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento
convocatorio.

§2°. A habilitagao preliminar, as propostas, as impugnagdes e 0s recursos seréo processados
e julgados por Comissao de Analise e Julgamento constituida por 3 (trés) membros, os quais
serdo indicados, pelo Presidente do INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovacgao,
Desenvolvimento e Educagao ou pela Direcdo-Geral da Unidade Hospitalar.

§3°. O resultado do processo de contratagéo sera publicado no portal eletrénico do INSIDE —
Instituto Nacional de Saude, Inovagao, Desenvolvimento e Educacao
(www.inside.org.br).

Secao lll

Do Processo de Compras ou Aquisicoes com Base no Portal de Compras

Art. 20. No caso de compra de medicamento, materiais hospitalares e também materiais de
escritério, o INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovacdao, Desenvolvimento e
Educacao, preferencialmente, mantera contrato com Portal de Compras on line, para fins de
escolha dos fornecedores com melhores precgos, cotados na Plataforma de Compra na data
da compra.

Paragrafo unico. Excetua-se do disposto neste artigo, algumas situagdes que porventura
venham a dificultar a aquisi¢ao de materiais médicos e medicamentos, devendo a Presidéncia
do Instituto e a Diretoria Geral do Hospital sempre primar pela garantia do acesso e o
atendimento ao usuario.

Art. 21. As notas fiscais de compras e aquisicbes de medicamentos e materiais hospitalares
e bens duraveis, deverao ser atestadas por empregado do INSIDE - Instituto Nacional de
Saude, Inovagao, Desenvolvimento e Educagao, sendo preferencialmente do empregado
responsavel pelo armazenamento, recebimento e utilizagdo do produto.

Art. 22. Os medicamentos e materiais médico hospitalares a serem adquiridos devem
observar a Padronizacao respectiva elaborada pela Comissao de Farmacia e Terapéutica
Hospitalar, bem como o protocolo de antimicrobiano instituido no Hospital.

Art. 23. As compras de medicamentos e materiais médico-hospitalares devem estar em
consonancia com a Padronizagdo de Medicamentos e Materiais Médico-Hospitalares
instituida na unidade e no sistema de estoque. Os itens adquiridos dessa modalidade devem
ter o aval da area responsavel com o respaldo do sistema de controle de estoque.

Art. 24. Nos casos de necessidade extrema de aquisi¢ao de algum Medicamento ou Material
Médico Hospitalar ndo padronizado, devera haver a competente justificativa assinada pela(s)
Diretoria(s) Técnica(s).

Capitulo Il
DOS CONTRATOS

Secdo |
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Das Disposi¢oes Preliminares e da Formalizagao dos Contratos

Art. 25. Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condicbes para sua
execugao, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagbes e responsabilidades
das partes.

Art. 26. Sao clausulas necessarias nos contratos disciplinados por este Regulamento:

| - As partes, o objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - O regime de execugéo ou a forma de fornecimento;

[ll - O prego e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precos e os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento
das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV - Os prazos de inicio de cada etapa de execugao, de conclusao, de entrega, de observagao,
quando for o caso, e de recebimento;

V - Os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagbes das infracbes e as respectivas
penalidades e valores das multas;

VI - Os casos de rescisdo do contrato e os mecanismos para alteracido de seus termos;

VIl - A obrigacdo do contratado de manter, durante a execugcdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagcdes por ele assumidas, as condi¢des de habilitacdo e
qualificagao exigidas no curso do procedimento de contratagao;

VIIl - As metas, quando for o caso, que o contratado estara obrigado em virtude do
atendimento as metas do Contrato de Gestdo e a forma de mecanismos de afericdo do
alcance da meta estabelecida ao Contratado.

IX — A vinculagao do contrato firmado com o contrato de gestao.

Art. 27. A duragado dos contratos regidos por este Regulamento ndo excedera ao prazo de
vigéncia do Contrato de Gestao pactuado entre o INSIDE - Instituto Nacional de Saude,
Inovagao, Desenvolvimento e Educagao e o ente publico parceiro.

Art. 28. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado sempre que demonstrado a
vantajosidade econdmica, quando o pre¢co de mercado néo seja inferior ao praticado pela
contratada, observando o prazo maximo de acordo com o artigo anterior e também o equilibrio
econdmico-financeiro do Contrato de Gestao.

§1°. Em situagbes excepcionais que poderao prejudicar a concorréncia devido a locomogao
das empresas em ambito nacional ou em situacbes de calamidade publica, declarada pelo
Estado ou Municipios, as contratagdes diretas previstas nos Incisos VIl e IX do art. 15 poderao
ser prorrogadas até a normalidade.

§2°. Apds esse periodo, o INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao,
Desenvolvimento e Educagao devera publicar o instrumento de convocacido de processo
seletivo em até 90 (noventa) dias.

Art. 29. O contratado € obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, e respondera por danos
causados diretamente a terceiros ou ao INSIDE - Instituto Nacional de Satuide, Inovacgao,
Desenvolvimento e Educagao, independentemente da comprovagéao de sua culpa ou dolo na
execugao do contrato.

Art. 30. O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execucgao do contrato.

§1°. O contratado é obrigado a respeitar a legislagao tributaria federal (LC n° 116/2003) bem
como os Caodigos Tributarios Municipais de cada localidade que prestar servigo para o
Instituto, recolhendo os impostos devidos.
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§2°. O contratado € obrigado a respeitar as normas e procedimentos estabelecidos pelo
Ministério da Saude relativos ao Sistema Unico de Saude — SUS.

§3°. No ato de apresentagao da Nota Fiscal para pagamento dos servigos, ndo havendo
comprovagao de recolhimento dos tributos, o INSIDE - Instituto Nacional de Saude,
Inovagao, Desenvolvimento e Educacgao, ira proceder com a retengao, recolhimento dos
impostos e abatimento do valor devido.

§4°. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere responsabilidade ao INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao,
Desenvolvimento e Educagdo, nem podera onerar o objeto do contrato ou restringir a
regularizagéo e o uso das obras e edificagdes, inclusive perante o Registro de Iméveis.

§5°. Em havendo qualquer fiscalizagdo e autuagdo de obrigagdes trabalhistas, fiscais e
comerciais, que porventura responsabilizem o INSIDE - Instituto Nacional de Saude,
Inovagao, Desenvolvimento e Educagao, devera este proceder com a instauracdo de
processo administrativo com vistas a apuragao da infragéo atribuida, de forma a identificar o
responsavel principal pelo fato, convocando-o para pagamento dos valores ou ressarcimento
posterior, de forma administrativa ou via acéo de regresso.

Art. 31. As Notas Fiscais serao atestadas por, no minimo, um empregado do INSIDE - Instituto
Nacional de Saude, Inovagao, Desenvolvimento e Educacgao, sendo preferencialmente o
empregado responsavel pelo setor de onde o servigo, objeto do contrato, foi executado ou
pelo do setor de recebimento do produto.

Art. 32. Os contratos devem conter clausulas com sangdes a serem aplicadas em decorréncia
de atraso injustificado na execugdo do contrato, bem como aos demais casos de
descumprimento da relagc&do contratual, sujeitando o contratado a multa de mora.

§1. A multa a que alude este artigo ndo impede que o INSIDE - Instituto Nacional de Saude,
Inovagao, Desenvolvimento e Educacgao rescinda o contrato e aplique as outras sancoes
previstas no contrato.

§2°. A multa aplicada sempre sera precedida de notificagao a contratada para apresentar suas
justificativas e sera descontada/glosada do valor do pagamento.

§3°. Se a multa for de valor superior ao valor do pagamento, o INSIDE - Instituto Nacional
de Saude, Inovagdo, Desenvolvimento e Educacgdo podera se valer de todos os meios
licitos para cobrar e executar a divida.

Capitulo IV
DA AQUISIGAO DE BENS MOVEIS

Art. 33. Todas as solicitacbes de compras de bens moveis e equipamentos médico-
hospitalares devem atender as disposi¢cdes abaixo:

| - Ser emitidas pelo setor interessado e encaminhadas ao Diretor Geral do Hospital e ou
Presidente do Instituto, para que este autorize a aquisicao;

Il - Contemplar ao menos as seguintes informagoes: justificativa da necessidade do gasto,
especificagdo detalhada do objeto, unidade de fornecimento, quantidade, condi¢cdes de
fornecimento, garantia, instalagdo, adequagéo as normas de padronizagdo, entre outras
consideradas necessarias;

§ 1°. E vedada a indicagéo de marca ou modelo de determinado fabricante, exceto o caso de
fornecedor exclusivo ou quando se tratar de manutengdo ou peca de reposicdo de
equipamentos.
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§2°. Os bens moveis e equipamentos médico-hospitalares a serem adquiridos devem atender
aos critérios de inclusdo e exclusdo estabelecidos pela Comissdo de Padronizacdo de
Materiais e Equipamentos médico-hospitalares padronizados para a unidade.

Art. 34. Todos os bens moveis e equipamentos médico-hospitalares serdo entregues no
Almoxarifado do Hospital, onde permanecera a disposi¢cao do interessado.

§1°. No ato de recebimento sera observado se o bem ou equipamento médico-hospitalar
confere com as especificacdes formalizadas no processo de compras, o recebimento sera
atestado pelo almoxarife e posteriormente pelo interessado.

§2°. Os bens moveis e equipamentos médico-hospitalares devem ser tombados pelo setor de
patrimbnio da administragdo publica e sua titularidade transferida de imediato ao Estado,
Municipio ou Unido e compor o Inventario Patrimonial da unidade hospitalar.

Art. 35. Os equipamentos médico-hospitalares que dependem de instalagcao por parte do
fornecedor, deverdo ser entregues diretamente ao interessado, na presenga do empregado
do INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagdo, Desenvolvimento e Educacao,
vinculado ao Almoxarifado do Hospital.

Paragrafo unico. Depois de instalado o equipamento médico-hospitalar e, em perfeito
funcionamento, a Nota Fiscal sera atestada pelo interessado e funcionario responsavel do
INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao, Desenvolvimento e Educagao.

Capitulo VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36. Este Regulamento é valido para todas as contragdes e compras realizadas pelo
INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao, Desenvolvimento e Educacgao.

Art. 37. Os casos omissos, que ndo importem em modificagbes do presente Regulamento,
serao resolvidos por ato da Diretoria do INSIDE - Instituto Nacional de Saude, Inovagao,
Desenvolvimento e Educacao.

Art. 38. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo, com efeitos a partir da
data da assinatura.

Palmas - TO, 10 de Junho de 2024.
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